
Der Schulmanager

Was ist der Schulmanager und wie 
benutzt man ihn?
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23 Module des Schulmanagers
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5 Funktionen für Eltern 
und Schüler:innen
• Krankmeldung
• Elternbriefe
• Klassenbuch
• Nachrichten
• Klassenarbeiten
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Erstanmeldung – Schritt 1
Benutzen Sie entweder die Homepage www.schulmanager-
online.de oder die App „Schulmanager Online“
Schritt 1: Geben Sie den Ihnen zugewiesenen Zugangscode ein

http://www.schulmanager-online.de/
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Erstanmeldung – Schritt 2
Folgen Sie den Anweisungen und geben Sie zunächst Vor- und Nachname ein sowie 
Ihre Mailadresse an.
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Erstanmeldung – Schritt 3
Wählen Sie ein Passwort, so dass Sie sich zukünftig online oder in der App mit Ihrer E-
Mail-Adresse und diesem Passwort einloggen können:

Sollten Sie ihr
Passwort
vergessen haben, 
können Sie es über
ihre angegebene
E-Mail-Adresse
wieder
zurücksetzen.
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Elternansicht
Von hier aus gelangt man in die 
verschiedenen Bereiche des 
Schulmanagers. 

Schüleransicht
Von hier aus gelangt man in die 
verschiedenen Bereiche des 
Schulmanagers. Da es sich im 
Beispiel um einen minderjährigen 
Schüler handelt, hat er nicht die 
Funktion „Krankmeldung“.
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Krankmeldung
Hier können Sie ihr 
Kind krankmelden. 
Der Anruf in der 
Schule entfällt in 
Zukunft. Volljährige 
Schüler:innen können 
sich selbst krank 
melden.
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Krankmeldung
• Die erfolgreiche Krankmeldung wird

bestätigt. 

• Eine Krankmeldung ist aber keine 
Entschuldigung.

• Klasse 5-10: Um eine Entschuldigung zu 
beantragen, können Sie das Formular 
ausdrucken oder selbst eine schriftliche 
Nachricht an die Klassenleitung schreiben. 
Nach erfolgter Krankmeldung über den 
Schulmanager muss man aber erst ab dem 
3. Fehltag eine schriftliche Entschuldigung 
in die Schule mitbringen.

• MSS: Schüler:innen der MSS müssen 
weiterhin jede Fehlstunde über das 
Logbuch entschuldigen. Dies geschieht 
künftig über die Stammkursleitungen.
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Krankmeldung
Im Bild: Ein 
ausgedrucktes 
Entschuldigungsformular
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Elternbriefe
Elternbriefe gehen im 
Schulmanager an die Eltern und 
an die Schüler:innen. Dazu 
erhält man eine Email mit der 
Nachricht, dass ein neuer 
Elternbrief im Schulmanager 
vorliegt. Die Lehrkräfte können 
nachvollziehen, wenn die 
Elternbriefe zur Kenntnis 
genommen wurden. Es reicht 
dazu nicht aus, wenn nur die 
Schüler:innen Kenntnis 
genommen haben. Bei 
volljährigen Schüler:innen
verhält es sich genau 
andersherum.
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Elternbriefe

Im Bild zu sehen ist ein Elternbrief, 
wie ihn Eltern und Schüler:innen im 
Schulmanager sehen. Hier ist auch 
eine Umfrage angehängt worden, die 
bereits beantwortet ist und mit einer 
Deadline versehen war. Umfragen 
können nur von den Eltern oder 
volljährigen Schüler:innen
beantwortet werden. Es ist auch eine 
Übersetzungsfunktion 
implementiert, die die Briefe bei 
Bedarf übersetzt.
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Elternbriefe

Im Bild zu sehen ist 
eine Email, dass ein 
Elternbrief im 
Schulmanager zur 
Verfügung steht.
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Elternbriefe

Im Bild zu sehen ist 
ein ausgedruckter 
Elternzettel per 
Ranzenpost. Auch 
hier sieht man die 
angehängte 
Umfrage. 
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Nachrichten

Kommunikation zwischen:
Lehrkraft -> Schüler:in
Lehrkraft -> Eltern
Schüler:in -> Lehrkraft
Eltern -> Lehrkraft

Nicht möglich: Schüler:innen oder Eltern untereinander

Nachrichten erzeugen, im Gegensatz zu Elternbriefen, keine 
Emailbenachrichtigung. Bei Nutzung der App bekommt man eine 
Benachrichtigung auf dem mobilen Endgerät angezeigt. Ansonsten muss man die 
Web-Anwendung öffnen.

Wichtig: Die Nachrichtenfunktion bedeutet keine Rund-um-die-Uhr-Erreichbarkeit 
durch die Lehrkräfte. Sie ersetzt lediglich die bisherige Kommunikation über die 
Emails. Bitte gehen Sie damit verantwortungsvoll um und nutzen Sie die 
Nachrichtenfunktion für wichtige Anliegen.
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Nachrichten

Anhänge sind hier 
möglich
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Nachrichten
Die Nachrichten-
kommunikation ist in Chatform
dargestellt; wie bei einem 
Messengerdienst. 

Wichtig: Wie in einer Email 
auch, sollen trotz der Chatform
die Höflichkeitsformeln 
(Anrede, Verabschiedung, usw.) 
eingehalten werden. Bitte 
senden Sie Nachrichten, wie 
bisher auch, 
verantwortungsbewusstnur für 
wichtige Anliegen und Fragen.
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Klassenarbeitstermine
• In diesem Fenster sehen Eltern 

und Schüler:innen die 
angekündigten schriftlichen 
Überprüfungen. 

• Wenn Sie die einzelnen Fächer 
anklicken, sehen Sie die Art der 
Überprüfung. Sie unterscheiden 
sich zudem farblich.

• Unangekündigte HÜs werden 
erst sichtbar, nachdem sie 
geschrieben wurden.
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Klassenbuch I
• In der 

Berichtsansicht 
sehen Sie die 
Fehlzeiten 
aufgegliedert nach 
Tagen und Fächern. 
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Klassenbuch II
• Unter Hausaufgaben 

können Eltern und 
Schüler:innen
sehen, was als 
Hausaufgabe 
aufgegeben wurde. 
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Klassenbuch III
• Eltern können sich 

auch die – ihr Kind 
betreffenden –
Klassenbucheinträge 
ansehen.
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Stundenplan
• Im Modul 

Stundenplan wird 
der Stundenplan 
und die aktuellen 
Vertretungsstunden 
angezeigt.


